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A.    Obecná ustanovení

Na základě ustanovení § 30 zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) a vyhlášky č. 74/2005 Sb. o zájmové činnosti vydávám tuto směrnici – vnitřní řád školní družiny.  Řád určuje pravidla provozu, stanoví režim ŠD, je závazný pro pedagogické pracovníky a má informativní funkci pro rodiče. Seznámení rodičů s tímto řádem provede vychovatelka ŠD. 

Školní družina se ve své činnosti řídí zejména vyhláškou č. 74/2005 Sb. o zájmovém vzdělávání.  

B. Základní ustanovení

Školní družina je zařízením pro volný čas žáků bezprostředně před nebo po vyučování. Je součástí Základní školy a Mateřské školy Unčín. V souvislosti s činností školní družiny mají rodiče právo obracet se jak na vychovatelku ŠD, tak na ředitelství školy.

Školní družina tvoří ve dnech školního vyučování mezistupeň mezi výukou ve škole a výchovou v rodině. Školní družina není pokračováním školního vyučování, má svá specifika, která ji odlišují od školního vyučování. Hlavním posláním školní družiny je zabezpečení zájmové činnosti, odpočinku a rekreace žáků, částečně také dohledu nad žáky.

C. Základní práva a povinnosti osob účastných na  

    zájmové a vzdělávací činnosti
C.1.  Základní práva a povinnosti žáků ve školní družině
C.1.1.    Ve ŠD se žák řídí pokyny vychovatelky, školním řádem a vnitřním řádem ŠD,  

             který je vyvěšený na nástěnce na chodbě.
C.1.2.    ŠD zajišťuje pitný režim. 
C.1.3.    Žáci jsou povinni školní majetek šetřit a udržovat v čistotě, úmyslně způsobené  

             škody nahradí rodiče. Po ukončení činností své místo po sobě uklidí.
C.1.4.    Žáci si vzájemně neubližují a chovají se ve ŠD a při pobytu v přírodě tak, aby  

             neohrozili sebe ani zdraví jiných dětí.
C.1.5.    Žákům je důrazně zakázáno užívat nebo distribuovat jakékoliv návykové látky.
C.1.6.    Pokud žák narušuje soustavně školní řád a činnost školní družiny, bude 
             zákonný zástupce informován, popřípadě pozván k projednání nápravy či 
             dalších postupů při řešení situace.
C.2.  Práva a povinnosti zákonných zástupců žáků
C.2.1.   Zákonný zástupce má právo na přístup k informacím o průběhu výchovně                                

   vzdělávací činnosti žáka a dalším informacím, které vyplývají z docházky do ŠD   

   a  společného soužití s dalšími žáky ŠD.
C.2.2.   Zákonný zástupce je povinen zajistit žákovu řádnou a pravidelnou docházku do 
            ŠD a v případě žákovy nepřítomnosti zajistit jeho omluvu a informovat o  

            důvodech nepřítomnosti.
C.2.3.   Zákonný zástupce je povinen průběžně spolupracovat s vychovatelkami a na  

            výzvu se dostavit do ŠD k projednání daných skutečností týkajících se chování 
             žáka.
C.2.4.    Zákonný zástupce je povinen informovat o zdravotním stavu žáka, specifických 
             zdravotních obtížích nebo jiných závazných skutečnostech, které by mohly mít 
             vliv na průběh docházky do ŠD, zejména o všech změnách, které v průběhu 
             školního roku nastaly.
C.2.5.    Zákonný zástupce žáka je povinen před přihlášením žáka odevzdat řádně 
             vyplněný zápisní lístek do ŠD se všemi jeho náležitostmi.
C.2.6.    Zákonný zástupce žáka má právo na vyjádření názoru týkajícího se provozu 
             ŠD, obsahu, formy a vzdělávání a jeho vyjádření je věnována náležitá 
             pozornost.
C.2.7.    Zákonní zástupci mohou vyzvedávat žáka kdykoliv během dne, nejpozději do 
             doby stanovené provozem ŠD.
C.2.8.    Znění vnitřního řádu ŠD je dostupné vyvěšené na chodbě školy.
C.3.  Práva a povinnosti zaměstnanců školy
C.3.1.   Vychovatelka  školy je povinna  dodržovat školní řád i vnitřní řád ŠD. Pravidelně  

            se účastní školení v oblasti bezpečnosti zdraví a ochrany při nejrůznějších 
            činnostech a dodržovat veškeré zásady bezpečnosti.
C.3.2.   Vychovatelka je povinna dodržovat a respektovat žákova práva a vydává 
            žákům v ŠD takové pokyny, které bezprostředně souvisí s plněním 
            vzdělávacího programu ŠD.
C.3.3.   Všichni zaměstnanci školy jsou povinni poskytnout žákovi pomoc a ochranu 
             v případě, že jsou o to žákem požádáni. V ostatních případech postupují podle 
             svého nejlepšího vědomí a svědomí.
C.3.4.    Vychovatelka nahlásí ředitelce školy veškeré úrazy, ta dále postupuje dle 
             daných pravidel.
C.3.5.    Před akcemi mimo školu poučí vychovatelka žáky o bezpečnosti.
C.3.6.    O akcích, které jsou mimo školu, uvědomí učitelka rodiče prokazatelným 
             způsobem nejméně 2 dny předem
D. Vnitřní režim a provozní řád ŠD
D.1.  Docházka do ŠD
D.1.1.   Děti navštěvují ŠD podle rozvrhu na zápisním lístku.

D.1.2.   Docházka přihlášených žáků je povinná, každou nepřítomnost je nutno řádně 
            omluvit.

D.2.  Chování žáků ve ŠD

D.2.1.   Žáci dodržují zásady slušného chování ve vztahu ke svým spolužákům i  

            pracovníkům školy ve všech prostorách školy.
D.2.2.   Žák bez vědomí vychovatelky oddělení ŠD neopouští.
D.2.3.   Doba pobytu žáka ve ŠD se řídí údaji uvedenými na zápisním lístku.
D.2.5.   Ve ŠD se žák řídí pokyny vychovatelky, školním řádem a řádem školní družiny 
            pro žáky, který je k nahlédnutí na nástěnce na chodbě.
D.2.6.   Do prostorů mimo hlavní budovu školy vstupují žáci jen v doprovodu  

            vychovatelky. Chce-li dítě opustit prostory družiny, požádá vychovatelku.
D.2.7.   Žáci udržují své pracovní místo v čistotě a pořádku.
D.2.8.   Žáci nenarušují průběh zájmových činností a odpočinkových činností 
            nevhodným chováním, které se neslučuje s vnitřním řádem ŠD.
D.2.9.   Na hodnocení a klasifikaci chování žáka ve školní družině se vztahují  
            ustanovení vyhlášky o základní škole, t.j. udělování napomenutí, důtky  

            ředitele školy, klasifikace   sníženou známkou z chování na vysvědčení.
D.2.10. Pokud žák narušuje soustavně školní řád a činnost školní družiny, může být 
            rozhodnutím ředitele z družiny vyloučen. U ŠD základních škol a samostatných 
            ŠD zřizovaných obcí nemá tento akt povahu správního řízení (ředitel nevydává  

            rozhodnutí, není možnost odvolání rodičů). 

D.3.    Přihlašování a odhlašování

D.3.1.   Školní družina je určena pro žáky ZŠ Unčín.
D.3.2.   Ve školní družině je jedna vychovatelka, která eviduje přihlašování a 
            odhlašování žáků, předávání informací rodičům, vyřizování námětů a stížností.
D.3.3.   O zařazení žáka do školní družiny rozhoduje ředitelka školy.
D.3.4.   Počet žáků ve školní družině se řídí platnými normami a obecně nepřesahuje30    
            žáků denně na jednu vychovatelku.

D.3.5.   Po projednání se zřizovatelem se činnost v době všech prázdnin přerušuje.
D.3.6.   Rodiče nebo jiní zákonní zástupci žáka přihlášeného k pravidelné docházce do 
            družiny sdělí družině rozsah docházky žáka a způsob odchodu žáka z družiny; 
            tyto údaje jsou zaznamenány na zápisním lístku. Omluvu nepřítomnosti žáka v 
            družině, odchylky od docházky žáka nebo pokud má žák odejít ze ŠD jinak či s 
            jinou osobou, než je obvyklé a je uvedeno na zápisním lístku, sdělí rodiče tuto   
            skutečnost družině písemně. Na ústní omluvu žáka nebude brán zřetel. 
            V případě nutnosti odchodu žáka bez písemné omluvenky je možný tel. kontakt  

            školy na telefonu 566 573 218. Předem známou nepřítomnost žáka v družině 
            jeho zákonný zástupce oznámí.
D.3.7.   V přehledu výchovně vzdělávací práce je zaznamenávána nepřítomnost žáka  
            ve ŠD a odchod, pokud se údaj liší od zápisního lístku.     
D.4.    Provozní režim ŠD 

D.4.1.   Školní družina je určena pro žáky 1. stupně základní školy. Provozní doba ŠD  

            je od 6:30 do 15:00 hodin. 
D.4.2.   Provoz končí v 15:00 hodin. Při nevyzvednutí žáka (pokud žák neodchází sám) 
            do stanovené doby vychovatelka informuje telefonicky rodiče žáka a osoby 
            uvedené na přihlášce dítěte do ŠD a počká na jejich příchod.
D.4.3.   Oddělení se naplňují nejvýše do maximální kapacity ŠD.   V oddělení lze 
            individuálně integrovat nejvýše 5 účastníků se zdravotním postižením.
D.4.4.   Vychovatelka žáky přebírá ihned po dopoledním vyučování, stejně tak ihned po 

            odpoledním vyučování. Rozsah denního provozu ŠD a rozvrh činnosti schvaluje 
            ředitelka školy.
D.4.5.   Družina realizuje výchovně vzdělávací činnost ve výchově mimo vyučování, 
            zejména formou odpočinkových, rekreačních a zájmových činností:
· Odpočinkové činnosti - mají odstranit únavu, zařazují se nejčastěji po obědě, popř. ráno pro žáky, kteří brzy vstávají a dále dle potřeby kdykoliv během dne. Jde o klidové hry a klidné zájmové činnosti, poslechové činnosti apod.
· Rekreační činnosti - slouží k regeneraci sil, převažuje v nich aktivní odpočinek s náročnějšími pohybovými prvky. Hry a spontánní činnosti mohou být rušnější.

· Zájmové činnosti - rozvíjejí osobnost žáka, umožňují žákům seberealizaci i kompenzaci možných školních neúspěchů i další rozvoj pohybových dovedností a poznání. Jde o řízenou kolektivní nebo individuální činnost, organizovanou nebo spontánní aktivitu. Činnost může být organizována pro vybrané žáky v zájmovém útvaru, který vede vychovatelka ŠD či jiný pedagog nebo rodič. 

D.4.6.   V době řádných prázdnin v průběhu školního roku není na naší škole provoz 
            ŠD. 
D.4.7.   V době mimořádných prázdnin nebo mimořádného volna není činnost školní 
            družiny zajištěna, s případným omezením se řídíme podle pokynů ředitelky 
             školy.
D.4.8.    Rodiče a další návštěvníci do učebny ŠD nevstupují.   
D.4.9.    Rozsah denního provozu projednává ředitelka se zřizovatelem. Ředitelka 
             schvaluje podpisem na úvodní stránce přehledu výchovně vzdělávací práce 
             týdenní skladbu zaměstnání, která obsahuje činnosti odpočinkové, zájmové a 
             rekreační, pobyt venku a další aktivity. ŠD může v rámci své běžné činnosti, 
             v průběhu stanovené provozní doby ŠD, zřizovat zájmové kroužky, jejichž 
             členové mohou být i žáci, kteří nejsou přihlášeni do školní družiny k pravidelné 
             docházce.
D.4.10.  ŠD může organizovat další činnosti (jako např. výlety, exkurze, sportovní a 
             kulturní akce atp.), které jsou uskutečňovány mimo stanovenou provozní dobu 
             ŠD. Členství v  těchto aktivitách není vázáno na zápis do ŠD. 
D.4.11. Úplata za ŠD se nevybírá.
E.     Podmínky zajištění požární ochrany, a ochrany 
        zdraví a bezpečnosti před sociálně patologickými  

        jevy 
E.1.    Všechny osoby výchovně vzdělávacího procesu jsou povinny dodržovat pravidla 
          bezpečnosti a ochrany vlastního zdraví i zdraví ostatních osob a řídit se 
          protipožárními předpisy a evakuačním plánem budovy.

E.2.    Žáci jsou povinni dbát na ochranu svého zdraví a života svých spolužáků, 
          neprodleně informovat vychovatelku o případech zranění, úrazu, fyzického  

          napadení nebo jiné formy útisku vlastní osoby, nebo jiné osoby, jehož byl žák 
          přítomen.

E.3.    Ve všech vnitřních i vnějších prostorách školy je zakázáno kouřit. Porušení 
          zákazu je považováno za hrubé porušení školního řádu.

E.4.    Ve všech vnitřních i vnějších prostorách školy je zakázáno užívat alkohol, 
          omamné a psychotropní látky.

E.5.    Pro žáky platí přísný zákaz jakékoliv manipulace s elektrickými spotřebiči a 
          elektroinstalací.

E.6.    Žákům se nedoporučuje přinášet do školní družiny hodnotné předměty a větší 
          obnosy peněz. Za případnou ztrátu ŠD neodpovídá.

E.7.    Každý úraz či nevolnost má žák povinnost hlásit vychovatelce.

E.8.    Při akcích mimo školu se žáci řídí školním řádem a pokyny vychovatelky. Při 
          pobytu na vesnici, ve městě a na komunikacích dodržuje žák pravidla silničního 
          provozu.
E.9.    Všichni účastníci výchovně-vzdělávacího procesu ve ŠD jsou povinni při výskytu 
          šikany, vandalismu, všech forem násilného chování, rasizmu či projevu 
          kriminality okamžitě informovat vychovatelku nebo vedení školy.

E.10.  Žák má právo na pomoc při řešení problémů souvisejících se vztahy s ostatními 
          žáky nebo zaměstnanci školy.

F.    Pravidla pro zacházení s majetkem školy

F.1.    Žáci mají právo používat vybavení ŠD. Jsou povinni se řídit pokyny vychovatelek 
          nebo jiných zaměstnanců školy.

F.2.    Žáci jsou povinni šetrně zacházet s vybavením ŠD a se svěřenými hrami a jinými  

          pomůckami. Jejich poškození mají povinnost ihned hlásit vychovatelce.
F.3.    Žáci odpovídají za škodu, kterou způsobili svým jednáním, které bylo v rozporu  

          s vnitřním řádem ŠD. Způsobenou škodu uhradí zákonný zástupce žáka v plném 
          rozsahu nebo uvede poškozenou věc do původního stavu.

H.    Dokumentace
V ŠD se vede tato dokumentace:


a) evidence přijatých dětí (zápisové lístky pro žáky, kteří jsou přihlášeni k pravidelné docházce)

b) přehled výchovně vzdělávací práce
c) celoroční plán činnosti
d) řád školní družiny

e) ŠVP ŠD

V Unčíně,  1. 9. 2023                                Vypracovala:   Dana Dědičová   

                                                                                         ……………………………

                                                               Ředitelka školy: Mgr. Monika Tomášová
                                                                                    ……………………………
